TRƯỜNG THPT TRẦN PHÚ
 
QUY TRÌNH CẤP LẠI BẢNG ĐIỂM THPT

Bước 1: Học sinh (Hoặc phụ huynh học sinh mang theo giấy chứng minh nhân dân) đến trường liên hệ bộ phận Học vụ trình bày nội dung cần giải quyết, Học vụ hướng dẫn công dân làm đơn xin cấp lại bảng điểm (theo mẫu), hoàn thiện các nội dung yêu cầu trong đơn.

Bước 2: Chuyển đơn lên Ban giám hiệu trực để xem xét giải quyết và duyệt đơn.

Bước 3:  Nếu lãnh đạo đồng ý thì học vụ tiến hành trích lục bảng điểm cho học sinh.

[bookmark: _GoBack]Bước 4: Học vụ ký xác nhận người lập bảng và trình Ban giám hiệu ký và đóng dấu bảng điểm đã trích lục.

Bước 5: Học vụ liên hệ học sinh vào nhận bảng điểm sau khi đã hoàn tất.


 
 
 
 
   
        

